
osNo\rNA Srola JANKA LESKOvARA
PREGRADA

KLASA: 003-05/20-0117
URBROJ: 221 4-01 -380 -24-20-01
Pregrada, 23 .6 .2020 .

Temeljem dlarka 7 4. Statuta Osnovne Skole Janta Leskovara, Pregrada, a u vezi s odredbama
Zakona o fiskalnoj odgovornosti OIN 1 1 1/2018),ravnateljica Skole Zdravka Liger Lgela, prof.
, donosi dana 23 .6.2020. godine

PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U OSNOVNOJ STOU NTRNTA
LESKOVARA, PREGRADA

itarrat t .

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba i
usluga, javna nabava mi sve druge ugovome obveze koje su potrebne za redovan rad Skole i
obavlj anja odgojno-obrazovne djelatnosti u Osnovnoj Skoli Janka Leskovara, Pregrada, osim
ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije uredeno drugadije.

e tanat z.
Postupak ugovaranja i stvaranja ugovomih obveza poke6e ravnatelj Skole. Iskazivanje
potreba za pokretanje postupka ugovaranj a nabave roba i usluga mogu predloZiti svi
zaposlenici u Skolskoj ustanovi, strudna tijela Skole i Skolski odbor, osim ako posebnim
propisom ili Statutom Skole nije uredeno drugadije.

ilanak 3.

Ravnatelj ili osoba koju on ovlasti duZnaje prij e pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja
ugovomih obveza obaviti kontroli i izvijestiti ravnatelj a j e li pribavlj anj e predloZene ugovorne
obveze u skladu s vaielim financijskim planom i planom nabave Skole.
Ukoliko ravnatelj ili osoba koju on ovlasti ustanovi kako predloZena ugovorna obveza nije u
skladu s vaZe6im financij skim planom i planom nabave Skole, istu predloZenu obvezu
ravnatelj 5ko1e duZanje odbaciti ili Skolskom odboru predloZiti promjenu financijskog plana i
plana nabave.

e lanak 4.
Nakon Sto ravnatelj ili osoba kojuje on ovlastio ustanovi kako je predloZena ugovoma obveza
u skladu s vaLe(im financijskim planom i planom nabave Skole, ravnatelj donosi odluku o
poketanju nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze.
Nakon provedbe nabave odnosno ugovaranja drugih obveza koje obvezuju Skolsku ustanovu,
ravnatelj Skole duZanje izvijestiti Skolski odbor

' 
Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave, odnosno nisu
ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, tada se

stvaranje obveza provodi po sljede6oj proceduri:



R.br. Aktivnosti Odgovornost Dokument Rok
1. Prijedlog za nabavu

opreme /koriStenje
usluga,/radova

Zaposlenici: nositelji
pojedinih poslova i
aktivnosti daju
prijedlog za nabavom
opreme ravnateljici

Popis potreba Tijekom
godine

2. Provjera je li prijedlog
u skladu s donesenim
planom nabave i
financij skim planom

Voditeljica
radunovodstva

Odobrenje za
sklapanj e
ugovora,/narudZbe
ili negativan
odgovor na
prijedlog

2 dana od
zaprimanja
prijedloga

J. Sklapanje
ugovora./narudZba

Ravnateljica Ugovor/narudZba Ne duZe od 30
dana od dana
Odobrenj a
voditeljice
radunovodstva

STVARANJE OBVEZAZA KOJE JE NIJE POTREBNA PROCEDURA JA\,NE NABAVE

itanak 6.
Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeZe postupkujavne nabave, odnosno ispunjene
su zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom ojavnoj nabavi, tada se
stvaranj e obveza provodi po sljedeioj proceduri:

STVARANJE OBYEZAZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JA\,NE NABAVE

R.br. Aktivnosti Odgovornost Dokument Rok
1 Prijedlog za nabavu

opreme ,/kori5tenje
usluga,/radova

Zaposlenici: nositelji
pojedinih poslova i
aktivnosti (npr. uditelj
za svoje podrudje) -
daju prijedlog za
nabavom opreme
ravnateljici

Prijedlog s
opisom potrebne
opreme/usluga,
radova i okvirnom
cijenom

Mjesec dana
prije pripreme
godiSnjeg
plana nabave
odnosno
tijekom
godine za
planom
nabaye za
sljedeiu
godinu

2. Priprema tehnidke i
nadedajne
dokumentacij e za
nabavu opreme
/usluga/radova

-osnivad ako je proces
centraliziran na r aztni
osnivada
-tajnik, ravnateli,
moguie j e angaLirati
vanjskog strudnjaka

Tehnidka i
natj edaj na
dokumentacija

Ako je
moguie do
podetka
godine u kojoj
se pokeie
postupak
nabave

-)- Ukljudivanj e stavki iz
plana nabave u
financijski plan

Voditeljica
radunovodstva
(koordinira aktivnosti,

Financij ski plan Tijekom rqjna
i listopada



ravnateljica
(odgovoma za
provedbu i
ostvarivanj e r ezritala)
Financij ski plan trebao
bi biti rezultat rada
uditelja, tajnika,
voditelja
radunovodstva koj i
zajedno s ravnateljem
definiraju plan rada za
slj ede6u Skolsku
godinu, a financij ski
plan bi trebao biti
procjena financijskih
sredstava potrebnih za
realizaciju plana rada.
Voditelj
radunovodstva
koordinira te
aktivnosti i ukazuje na
financijska ogranide-
nja, ali nikako ne
definira sadrZajno
programe, aktivnosti i
projekte niti je asnije
odgovoran za nj ihovu
provedbu i ostvariva-
nje rezultata.

4. Prijedlog za pokretanje
postupka javne nabave

Ravnateljica, uditelji,
tajnica

Prijedlog s

tehnidkom i natje-
dajnom
dokumentacijom

Tijekom
godine

5. Provjera je li priiedlog
u skladu s donesenim
planom nabave i
financij skim planom

Voditeljica
radunovodstva

Odobrenje ili
negativan odgovor
na prijedlog za
pokretanje
postupka

2 dana od
zaprimanj a
prijedloga

6. Prijedlog za pokretanje
postupka javne nabave
s odobrenj em
voditeljice
radunovodstva

Ravnatelj ica Prijedlog s

tehnidkom i natje-
dajnom
dokumentacijom i
odobrenjem
voditeljice
radunovodstva

2 dana od,

zaprimanj a
odgovora

7. Provjera j e li tehnidka i
natjedajna
dokumentacija u
skladu s propisima o

.javnoj nabavi

Tajnica ili zaposlenik
kojeg ovlasti
ravnateljica

Pokretanje
postupkajavne
nabave ili vradanje
dokumentacij e s

komentarima na

NajviSe 30
dana od zapri-
manja
prij edloga za
pokretanie JN



doradu
8. Pokretanje postupka

.javne nabave
Ravnateljica Objava natjedaja Tijekom

godine

ebnak':-.
Preslike ugovora sklopljenih po ovoj proceduri izkojih proizlaze financijski udinci dostavljaju
se na znanje radunovodstvu Skole - voditelju radunovodstva.

ilanak 8.
Ova procedura objavljuje se na oglasnoj plodi i web stranici Skole.

RA\NATELJICA:


